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I. Uvodni ustanoveni.

Reditelka $koly vydava tuto smérnici pro upfesnéni vyfizovani zadosti o povinné zvefejfiované informace.
Podminky a zplsob poskytovani informaci statnimi organy a organy Uzemni samospravy stanovi zakon ¢.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon“). Tento
pokyn je zavazny pro vSechny zaméstnance organizace.

Il. Poskytovani informaci
1. Zakon rozlisuje dvoji zptsob poskytovani informaci:

a) na zakladé individualnich Zadosti,
b) zverejnénim.

Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné nebo pisemné, a to i prostfednictvim sité nebo sluzby
elektronickych komunikaci.

2. Informace jsou poskytovany vyfizenim Zadosti, kterou podle zakona podala fyzicka nebo pravnicka osoba
(ddle jen ,zadatel”). Vyfizenim Zadosti se rozumi:

a) poskytnuti informace (zpracovani zadosti, vyhotoveni a schvaleni obsahu informaci, podepsani a
vypraveni poskytovanych informaci elektronickou postou nebo odeslani informaci Zadateli v jiné formé),
b) odkaz na zverejnénou informaci,

¢) vydanirozhodnuti o odmitnuti Zadosti nebo o odmitnuti ¢asti Zadosti a jeho odeslani Zadateli,

d) odloZeni zadosti.

lll. Kompetence k poskytovani informaci

Zadost o informaci doru¢enou Zakladni umélecké kole Bojkovice (dale jen ,8kole”) vyFizuje zastupkyné
reditelky Skoly nebo hospodarka skoly (dale jiz ,,kompetentni pracovnice”) v kancelafi.

Utedni hodiny pro Ustni a telefonické vyFizovani zadosti jsou stanoveny na:

pondéli, utery, stfeda v 10 - 12 hodin, ¢tvrtek a patek ve 14 — 16 hodin

IV. Poskytovani informaci zvefejnénim

Za zvefejniovani informaci dle ustanoveni § 5 zakona a vyhlasky ¢. 442/2006 Sb., kterou se stanovi struktura
informaci zverejfiovanych o povinném subjektu zplsobem umoznujicim dalkovy pfistup, odpovida vedeni
Skoly — feditelka. Informace jsou zverejnény na adrese www.zus-bojkovice.cz. V pfipadé, Ze Zadost sméfuje
k poskytnuti zvefejnéné informace, postupuje reditelka dle ustanoveni § 6 zakona.

Pokud Zadatel poZzada o kopii zverejnéné informace, jsou pracovnice k tomu kompetentni (bod Ill) povinny
kopii pofidit; soucasné zvazi stanoveni vyse Uhrady za poskytnuti informace dle tohoto metodického
pokynu.

V. Ustni zadost o poskytnuti informace

Na ustni Zadost poskytnou kompetentni pracovnice Ustni informaci. Neni-li na Ustné podanou zadost
informace poskytnuta nebo nepovaZuje-li Zadatel Ustné podanou informaci za dostacujici, mliZze Zadatel
podat Zadost pisemné.



VI. Pisemna Zadost o poskytnuti informace
Pisemné Zadosti o poskytnuti informace jsou pfijimany:

a) osobnim predanim zadosti do kancelare Skoly
b) postou,
c) prostrednictvim elektronickych komunikaci.

Vyftizovani pisemnych Zadosti
Z pisemné zadosti musi byt jednoznacné zrejmé:

a) kterému povinnému subjektu je uréena (ZUS Bojkovice)

b) Ze se Zadatel domdaha poskytnuti informace ve smyslu zdkona,

c) kdo ji poddva (fyzicka osoba uvede jméno, pfijmeni, datum narozeni a adresu mista trvalého pobytu,
neni-li Zadatel pfihlasen k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy
mista trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni Cislo, adresu sidla a adresu
pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi tézZ elektronicka adresa).

Neobsahuje-li Zddost nalezitosti podle odstavce 2 pism. a) a b) a adresu pro dorucovani, neni Zadosti ve
smyslu zédkona.

VII. Forma poskytovani informaci

Informace poskytovanad na zakladé zadosti se poskytuje ve formatech a jazycich podle obsahu Zadosti o
poskytnuti informace, nestanovi-li zakon jinak, a ve formatu nebo jazyce, ve kterych byla vytvorena.
Pokud je to mozné s pfihlédnutim k povaze podané Zadosti a zplUsobu zaznamu pozadované informace,
poskytne vécné pfislusny odbor informaci v elektronické podobé.

Informace mohou byt Zadateli poskytnuty:

a) ustné (pouze v pfipadé Ustné podané zadosti),

b) pisemné (elektronicky, postou, faxem),

c¢) nahlédnutim do spisu za pfitomnosti odpovédného zaméstnance vécné prislusného odboru, ktery na
Zadost poridi kopii nebo umozni Zadateli udélat si poznamky, s omezenim dle ¢l. 9 tohoto metodického
pokynu),

d) napamétovych médiich.

O formé poskytovani informace rozhoduje podle obsahu Zadosti kompetentni pracovnice, ktera informaci
zpracovava, vzdy je vSak povinna poskytnout informaci pisemné, pokud o to Zadatel pozada.

VIII. Uhrada néakladii za poskytnuti informace

Ma-li byt poskytnuti informace zpoplatnéno, musi kompetentni pracovnice tuto skutecnost Zadateli
pisemné oznamit spolu s vysi Uhrady jesté pred poskytnutim informace, jinak na Uhradu nakladd ztraci
narok. Z ozndmeni musi byt zfejmé, na zakladé jakych skutecnosti a jakym zplsobem byla vySe uhrady
vycislena (stanoveného v souladu s nafizenim vlady ¢. 173/2006 Sb., o zdsadach stanoveni Uhrad a



licencnich odmén za poskytovani informaci), poZzadovana ¢astka, Ih(ta k zaplaceni (datum splatnosti), ¢islo

Uctu a variabilni symbol. Ozndmeni zasle Zadateli kompetentni pracovnice a jeho kopii pfeda vedeni Skoly.

Poskytnuti informace je podminéno zaplacenim pozadované uhrady. Pokud Zadatel do 60 dnli ode dne

oznameni vyse pozadované uUhrady nezaplati ¢astku v plném rozsahu, vécné prislusny odbor Zadost odlozi,

prestoZe je informace jiz zpracovana. Po dobu vyfizovani stiznosti proti vysi poZzadované Ghrady lhita podle

véty druhé nebéii.

SAZEBNIK UHRAD ZA POSKYTOVANI INFORMACI POVINNEHO SUBJEKTU ZUS BOJKOVICE:

Kopirovani na kopirovacich strojich — cernobilé kopie:
Format A4 a mensi jednostranné

Format A4 a mensi oboustranné

Format A3 jednostranné

Format A3 oboustranné

Format A2 jednostranné

Format A2 oboustranné

Kopirovani na kopirovacich strojich — barevné kopie:
Format A4 a mensi jednostranné

Format A4 a mensi oboustranné

Format A3 jednostranné

Format A3 oboustranné

Format A2 jednostranné

Format A2 oboustranné

Ceny pocitacovych vystupl na tiskarnu (tisky) jsou stejné jako pfi kopirovéni —
pofizeni vySe uvedenych listinnych kopii.

Kopirovani na technické nosice dat :

kompaktni disk (CD s papirovym obalem)

DVD (s papirovym obalem) nebo videozaznam (DVD s papirovym obalem)
Naklady na postovni sluzby ani balné se neuctuji.

Naklady na mimoradné rozsahlé vyhledavani informaci:

osobni ndklady za kazdou zapocatou hodinu vyhledavani

1 K&/strana
2 K¢/dvojstrana
2 K¢/strana
4 K¢/dvojstrana
4 Ké/strana

8 K¢&/dvojstrana

2 K&/strana
4 K¢/dvojstrana
4 K¢/strana
8 K&/dvojstrana
8 Ké/strana

16 K¢/dvojstrana

8 K&/ks

10 K&/ks

200 Ké/hod/ osoba

Naklady na poskytnuti informace, které nepfesahnou ¢astku 100,- K&, nejsou pozadovany.



Uhrada za poskytnuti informace se provadi na zakladé oznameni, pfipadné faktury vystavené kancelafi

Skoly:

a) platbou na pfijmovy Ucet kraje ¢. 1542475339/0800 s uvedenim variabilniho symbolu 212012
b) platbou v hotovosti v kancelafi skoly - pokladni hodiny: pondéli, utery v 10 - 12 hod., 13 — 15 hod.
c) postovni poukazkou, pficemz zadateli musi byt pfedana poukazka se vSemi nalezitostmi.

IX. Zavére€na ustanoveni.
Tato smérnice vstupuje v platnost 24. 10. 2012. MuZze ji zménit pouze feditelka skoly pisemnou formou.

Pfilohu tvofi formular Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace.

V Bojkovicich 24. 10. 2012 Eva Reginacova, feditelka ZUS Bojkovice



Priloha:
ROZHODNUTI O ODMITNUTi POSKYTNUTiI INFORMACE

podle § 15 zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim

skola: Zakladni umélecka skola Bojkovice
reditelka: Eva Reginacov3, Bc.
Cii e
datum vydani: ...

Zadatel (nazev a sidlo pravnické osoby, jméno a pFijmeni fyzické osoby)

Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace.

Vyrok V souladu s ustanovenim ............... zakona €. 106/1999 Sb. se informace ........ccecuvveveennnne.
........................................................................................ , 0 kterou jste Zadal/a v Zaddosti ze dne .......cccocueueueen.
neposkytuje.
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Pouceni o odvolani: Proti tomuto rozhodnuti mizZete podat odvolani u Zlinského kraje, a to do 15 dnli ode
dne doruéeni, prostfednictvim Feditelstvi ZUS Bojkovice.

V e e dne e, Eva Reginacova, reditelka Skoly



